[image: image1.jpg]qIFS AR
National Insurance




                                             NATIONAL INSURANCE COMPANY LIMITED
                                             BENGALURU REGIONAL OFFICE 

Annexure "A"
GUIDELINES   TO   TENDERERS
for

Submission of Tender (Office Premises)
Tenderers are advised to study the following procedures carefully before submission of Tenders: 

1.
It is proposed to follow the TWO BID Tender System for this Tender and BIDS should be submitted in the prescribed formats (Annexure "A-1" & "A-2"):


I. "TECHNICAL BID: (Annexure ' "A-1") in ONE Cover duly sealed.  This BID is meant only for all technical details of the Offered Premises e.g. address, area, quality of construction, floor ventilation, surroundings, Electrical load available, water supply, parking facilities, terms of lease and its renewal and other terms & conditions etc.


Please note that Rent, Advances etc. should not be indicated in the Technical Bid.


II. "FINANCIAL BID" (Annexure ' "A-2") in ONE Cover.  This BID is meant only for all Financial Details of the Offered Premises e.g. rent/rate, maintenance charges, air conditioning charges, generator set charges, taxes, if any, to be borne by the Company, rent escalation on renewal, advances if any etc.

2.
All the points in the Tender Forms (Technical & Financial Bids) are to be answered only as and no separate sheet should be used.  Tenderer is expected to furnish all information required in both the BIDS.  Failure to furnish all information required by the BIDS (Annexure - "A-1" & "A-2") in every respect may result  in the rejection of the TENDER.
3.
Tenderer should put full signatures on all the pages of the Tender Forms.

4.
Over writing/white inking of any word/figure in the Tender Forms, unless duly authenticated by the Tenderer, are liable to be rejected at the option of the Company.

5. 
Separate Tender Forms should be used for separate  Premises, e.g. if a Tenderer wants to offer more than one premises then separate Tender Forms should be used.

6.
The tender should be submitted by the tenderer himself by Registered Post/Speed Post/Recorded Delivery and NOT through ANY BROKER or in person.





7.
Since TWO BID Tender system is to be followed, 3 Covers should be used for submission of Tender as detailed below:
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i. Cover - "1" for Technical Bid:



a. "TECHNICAL BID" duly completed and signed should be put in this



    cover.



b. The Cover should be sealed properly with lac.



c. The cover should be super scribed as:





"Offer for Office Premises"





"T E C H N I C A L   B I D"


d. Tenderer's Name & Address should be written below the Superscription

ii. Cover - "2" for Financial Bid:



a. "FINANCIAL BID" duly completed and signed should be put in this 



   Cover.



b. The Cover should be sealed properly with lac.



c. The Cover should be super scribed as:





"Offer for Office Premises"





"F I N A N C I A L   B I D"


d. Tenderer's Name & Address should be written below the Superscription

iii. Cover - "3" for (containing both the above BIDS)


     Both the Technical Bid Cover & Commercial Bid Cover, prepared as above, 


     are to be put in this Cover.



a. The Cover should be sealed properly with lac.



b. The Cover should be super scribed as:

	PLEASE PLACE IN TENDER BOX

TO BE OPENED ONLY BY TENDER COMMITTEE
"Offer for Office Premises on Lease / Rent at Chickmagaluru”                    “Last Date:  09.12.2021, 04.00 p.m




c. Tenderer’s Name & Address should be written just below the superscription.
8.
Sealed Offers prepared in accordance with the procedures enumerated above should be sent only by Registered Post / Speed Post / Recorded Delivery / Courier and should reach on or before the prescribed time limit to the Address mentioned in the Advertisement.  Any Tender received after the date specified in Advertisement will be rejected.

9.
After Technical Bids are opened and evaluated, a list of short-listed Tenderers will be prepared.  The short-listed Tenderers will be contacted for inspection of the premises.

10. 
The Company reserves the right to accept any bid, and to annul the Tender Process and reject all bids at any time without assigning any reasons thereof.
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अनुलग्नक "ए"
निविदाकारों के लिए दिशानिर्देश
निविदा प्रस्तुत करना (कार्यालय परिसर)
निविदाकारों को निविदाएं जमा करने से पहले निम्नलिखित प्रक्रियाओं का ध्यानपूर्वक अध्ययन करने की सलाह दी जाती है:
1. इस निविदा के लिए दो बोली निविदा प्रणाली का पालन करने का प्रस्ताव है और बीआईडीएस निर्धारित प्रारूपों में जमा किया जाना चाहिए (अनुलग्नक "ए -1" और "ए -2"):

I. "तकनीकी बोली: (अनुलग्नक '' ए -1") एक कवर में विधिवत मुहरबंद है। यह बीआईडी ​​केवल पेशकश किए गए परिसर के सभी तकनीकी विवरणों के लिए है, जैसे पता, क्षेत्र, निर्माण की गुणवत्ता, फर्श वेंटिलेशन, परिवेश, विद्युत भार उपलब्ध, पानी की आपूर्ति, पार्किंग सुविधाएं, पट्टे की शर्तें और इसके नवीकरण और अन्य नियम और शर्तें इत्यादि।
कृपया ध्यान दें कि तकनीकी बोली में किराए, अग्रिम इत्यादि का संकेत नहीं दिया जाना चाहिए।
द्वितीय। एक कवर में "वित्तीय बोली" (अनुलग्नक '' ए -2 ")। यह बीआईडी ​​केवल पेशकश किए गए परिसर के सभी वित्तीय विवरणों के लिए है। किराया / दर, रखरखाव शुल्क, एयर कंडीशनिंग शुल्क, जनरेटर सेट शुल्क, कर, यदि कोई हो, कंपनी द्वारा पैदा किया जाना, नवीनीकरण पर किराए पर बढ़ाना, अग्रिम यदि कोई हो तो आदि। 
2. निविदा प्रपत्रों (तकनीकी और वित्तीय बोलियों) में सभी बिंदुओं का उत्तर केवल तभी दिया जाना चाहिए और कोई अलग चादर का उपयोग नहीं किया जाना चाहिए। निविदाकार से दोनों बोली में आवश्यक सभी जानकारी प्रस्तुत करने की उम्मीद है। प्रत्येक सम्मान में बीआईडीएस (अनुलग्नक - "ए -1" और "ए -2") द्वारा आवश्यक सभी जानकारी प्रस्तुत करने में विफलता के परिणामस्वरूप टेंडर को अस्वीकार कर दिया जा सकता है।
3. निविदाकार को निविदा प्रपत्रों के सभी पृष्ठों पर पूर्ण हस्ताक्षर रखना चाहिए।
4. निविदा प्रपत्रों में किसी भी शब्द / आकृति के लेखन / सफेद इनकिंग पर, जब तक कि निविदाकार द्वारा विधिवत प्रमाणीकृत नहीं किया जाता है, कंपनी के विकल्प पर खारिज कर दिया जा सकता है।
5. अलग-अलग परिसरों के लिए पृथक निविदा फॉर्म का उपयोग किया जाना चाहिए, उदा। यदि एक निविदाकार एक से अधिक परिसर की पेशकश करना चाहता है तो अलग निविदा फॉर्म का उपयोग किया जाना चाहिए।
6. निविदाकार द्वारा निविदाकार द्वारा खुद को पंजीकृत पोस्ट / स्पीड पोस्ट / रिकॉर्ड की गई डिलीवरी द्वारा जमा किया जाना चाहिए और किसी भी ब्रोकर या व्यक्तिगत रूप से नहीं।
7. चूंकि दो बोली निविदा प्रणाली का पालन किया जाना है, इसलिए नीचे दिए गए अनुसार निविदा जमा करने के लिए    3 कवर का उपयोग किया जाना चाहिए:
                                                           

मैं। कवर - तकनीकी बोली के लिए "1"
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ए। "तकनीकी बोली" विधिवत पूर्ण और हस्ताक्षरित इस में रखा जाना चाहिए
आवरण।
ख। कवर लाखों के साथ ठीक से सील किया जाना चाहिए।
सी। कवर को सुपर स्क्रिप्ट किया जाना चाहिए:
"कार्यालय परिसर के लिए प्रस्ताव"
"टी ई सी एच एन आई सी ए एल बी आई डी"
घ। निविदाकार का नाम और पता सुपरस्क्रिप्शन के नीचे लिखा जाना चाहिए
ii। कवर - वित्तीय बोली के लिए "2":

ए। "वित्तीय बोली" विधिवत पूर्ण और हस्ताक्षरित इस में रखा जाना चाहिए
आवरण।
ख। कवर लाखों के साथ ठीक से सील किया जाना चाहिए।
सी। कवर को इस तरह लिखा जाना चाहिए:
"कार्यालय परिसर के लिए प्रस्ताव"
"एफ आई एन ए एन सी आई ए एल बी आई डी"
घ। निविदाकार का नाम और पता सुपरस्क्रिप्शन के नीचे लिखा जाना चाहिए
iii। कवर - "3" के लिए (ऊपर दिए गए दोनों बोलियां शामिल हैं)
उपरोक्त के रूप में तैयार तकनीकी बोली कवर और वाणिज्यिक बोली कवर दोनों,

इस कवर में रखा जाना है।
ए। कवर लाखों के साथ ठीक से सील किया जाना चाहिए।
ख। कवर को इस तरह लिखा जाना चाहिए:
कृपया निविदा बॉक्स में जगह लें
केवल निविदा समिति द्वारा खुलने के लिए
"कार्यालय परिसर के लिए लीज / किराया पर चिक्क्मगलुरुपर प्रस्ताव"
  "अंतिम तिथि: 09.12.2021, 04.00 पीएम
8. ऊपर उल्लिखित प्रक्रियाओं के अनुसार तैयार किए गए मुहरबंद प्रस्ताव केवल पंजीकृत पोस्ट / स्पीड पोस्ट / रिकॉर्ड किए गए डिलिवरी / कूरियर द्वारा भेजे जाने चाहिए और विज्ञापन में उल्लिखित पते पर निर्धारित समय सीमा पर या उससे पहले पहुंच जाना चाहिए। विज्ञापन में निर्दिष्ट तिथि के बाद प्राप्त कोई भी निविदा खारिज कर दी जाएगी।
9. तकनीकी बोलियां खोले और मूल्यांकन किए जाने के बाद, शॉर्ट-सूचीबद्ध निविदाकारों की एक सूची तैयार की जाएगी। परिसर के निरीक्षण के लिए लघु सूचीबद्ध निविदाकार से संपर्क किया जाएगा।
10. कंपनी को किसी भी बोली को स्वीकार करने का अधिकार सुरक्षित है, और निविदा प्रक्रिया को रद्द करने और किसी भी समय बिना किसी कारण बताए सभी बोलियों को अस्वीकार करने का अधिकार सुरक्षित है।
निविदाकारों के लिए दिशानिर्देश, 2 का 2 पृष्ठ,
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